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『メール連絡網』・『登下校メール』  保護者向けマニュアル 
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1. 『メール連絡網』とは 

· 災害時の緊急連絡、行事の雨天順延の連絡、台風による休校連絡などの

情報が、登録されているメールアドレスに配信されるシステムです。 

· 利用料金は無料です。 

 

 

2. 『登下校メール』とは 

· 施設の出入り口に設置されているカードリーダーにスクールパスカード

をタッチすると、登録されているメールアドレスに通過時刻メールが配

信されるシステムです。 

· 設置されている施設は、第二小学校の西昇降口と東昇降口、高松児童館、

曙学童保育所です。 

· 「メール連絡網」の有料オプションです。（月額 250 円） 

 

 

≪スクールパスカード≫ 

 

第二小学校の全児童に配布されます。 

カード内に個人情報は含まれていません。 

 

 

 

 

≪カードリーダー≫ 

 

スクールパスカードをタッチすると、お名前が

表示されます。 

登下校メールを利用していなくても、タッチ

をしたい児童への配慮から、利用している

場合と同じようにお名前が表示されます。 

 

 

 

 

ここにタッチ 
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3. 『メール連絡網』ご登録方法 
 

Web ページから登録する場合 

下記にアクセスしてください。 

http://school-pass.jp/tachikawa02/entry 

表示された手順通りに作業を進めてください。 
 

サポートセンターにメールにて登録依頼する場合 

Web ページから登録が出来ない場合は、下記に従いメールしてください。 

 宛先：sin@rpna.or.jp 

 件名：「メール連絡網」新規登録依頼 

 本⽂：①学校名 ②学年 

    ③カード番号（スクールパスカードに記載の 7 桁の数字） 

    ④お子様の名前 ⑤フリガナ 

    ⑥登録メールアドレス（4 件まで） 

 

 

4. 『登下校メール』ご登録方法 

· 「登下校メール」は「メール連絡網」のオプションですので、前提とし

て「メール連絡網」に登録していただく必要があります。登録した当月

は無料でご利用いただけます。（無料お試期間） 

· 無料お試し期間当月 20 日までに、登録用の資料に含まれている「預金口

座振替依頼書」に記入し、同封されている封筒に入れ郵送してください。 

· 登録用の資料がお手元に無い場合は、配布いたしますので学校へお申し出く

ださい。 
 

無料お試し期間当月 20日を過ぎてしまった場合 

以下の通りメールしてください。入金方法等の案内がサポートセンターより返信されます。 

 宛先：sin@rpna.or.jp 

 件名：「登下校メール」新規登録依頼 

 本⽂：①学校名 ②学年 

    ③カード番号（スクールパスカードに記載の 7 桁の数字） 

    ④お子様の名前 ⑤フリガナ 

    ⑥登録メールアドレス（4 件まで） 

 

 

http://school-pass.jp/tachikawa02/entry
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5. カードを破損・紛失した場合 

· 学校へお申し出ください。無料で再発行されます。 

· 再発行後は、マイページにログインし、新しいカード番号を登録してください。 

（『登下校メール』の利用有無にかかわらず、登録をお願いします。） 

 

 

6. 正しく受信設定が出来ているか確認したい場合 

· 下記にアクセスしてください。 

http://school-pass.jp/i/ 

· メールアドレスを入力し『送信』ボタンを押すとメールが配信されます。 

· 受信できなかった場合、メール設定で受信拒否になっている可能性があ

ります。別紙「端末設定マニュアル」の手順に従って対応してください。 

 

 

7. メールが届かなくなった場合 

· 迷惑メール設定や、携帯の機種変更をした際の初期設定の影響で、意図

せずメール連絡網のメールが受信拒否になってしまう場合があります。 

· 別紙「端末設定マニュアル」を参照し、迷惑メールなど設定を確認して

ください。 
 

メール設定が正しい（受信出来るようになっているはずの）場合 

· 3 回連続してメールが届けられなかった場合、無効なアドレスと判断され

システムからメールが配信されなくなります。 

· 再配信するので、下記に従いメールを送信してください。 

 宛先： fu@rpna.or.jp 

 件名： メールが届かなくなりました 

 本⽂：①学校名 ②学年 ③お子様の名前 ④フリガナ 

 

 

※「端末設定マニュアル」は、学校のホームページから参照できます。 

こちらに記載の手順でも解消されない場合は、携帯ショップにてご確認を

お願いします。 
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8. 転校される場合 

· スクールパスカードを廃棄し、システムから登録を削除してください。 

· 登下校メールをご利用されている場合、サポートセンターへ連絡してください。ご利用

代金は⽉単位で返金されます。 

 

登録を削除する方法 

【マイページ】にログインし、右上に表示されているお名前を選択し『登録

削除』を選択、表示された通りに作業を進めてください。 

 

 

9. 毎月 10 日に定期配信テストメールの受信確認をしてください 

· 登録者にて正しく受信できているか確認していただくために、システムから毎⽉ 10日

午前 10時頃にテストメールが定期配信されます。 

· 10 日 10 時頃に定期配信テストメールが受信できなかった場合は、迷惑メール設定

など、受信設定を確認してください。 

 

 

10. 【マイページ】の URL 

 下記にアクセスしてください。 

 https://school-pass.jp/tachikawa02/ 

 

 

11. サポートセンター（お問合せはこちら） 

ご不明な点は、下記に従いメールにてお問合せください。 

宛先：info@rpna.or.jp  

本⽂：①学校名 ②学年 ③お子様の名前 ④フリガナ 

   ⑤お問い合わせ内容 

https://school-pass.jp/tachikawa02/

